\// VISOKA POSLOVNA SKOLA STRUKOVNIH STUDIJA

KURS: POSLOVNI EXCEL

Cilj: Obuka polaznika podrazumeva upoznavanje sa osnovnim i naprednim tehnikama u Excel-u, kako
bi efikasno i s lako¢om resavali razlicite radne zadatke u svojoj kompaniji, kao $to su i izraCunavanja,
pretrage analize i izvesStavanja. Uz usvajanje teorijskih znanja, akcenat ¢e biti na resavanju prakticnih
zadataka.

Kome je kurs namenjen? Svim osobama koje Zele da unaprede svoje znanje i vestinu koris¢enja
Excel-a podignu na visi nivo. Pored toga Sto polaznici sticu znaja koja ¢e im olaksati i ubrzati
svakodnevni rad, kurs predstavlja i pripremu za intervju za posao u kompanijama, bankama i drugim
institucijama.

Organizacija kursa: Nastava se izvodi 2 puta nedeljno po 90 minuta (2 Skolska c¢asa) u trajanju od 6
nedelja. Nastava se izvodi u racunarskoj laboratoriji Visoke poslovne Skole strukovnih studija u
terminima nakon 18 ¢asova.

Predavaci: Sanja Loncar

Sadrzaj kursa:
B Uvod u Excel
=Manipulacija radnom sveskom i radnim listovima
=Formatiranje sadrzaja
B Upotreba aritmetickih operacija i referenciranje
Koris¢enje osnovnih Excel funkcija

B Primena logickih funkcija
=|F, COUNTIF, SUMIF, SUMIFS, COUNTIFS

B Osnovi rada sa podacima:

=Ucitavanje i manipulacija

=Kori$¢enje funkcija za pretragu VLOOKUP i HLOOKUP
Tabela u Excel-u
Rad sa pivot tabelama
Kreiranje pivot grafikona

Kreiranje poslovnih kontrolinih tabli i poslovno izvestavanje

Sertifikat: Po okonéanju kursa, Skola polaznicima izdaje dve vrste sertifikata. Svim polaznicima koji
odslugaju kurs, Skola izdaje sertifikat kojim potvrduje da su pohadali navedeni kurs, uz navodenje
oblasti koje su odslugali. Svim polaznicima koji odsludaju kurs i poloZe zavrini ispit, Skola izdaje
sertifikat kojim potvrduje da su polozZili navedeni kurs, uz navodenje oblasti koje su odslusali i ocene
koju su ostvarili na zavrsnom ispitu.
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Cena: Cenovna kursa je 7000Din za studente i zaposlene Skole, a 11000 za osatale polaznike

Plac¢anje se vrsi u dve rate, prva rata na pocetku kursa u iznosu od 3500 dinara za studente i
zaposlene Skole, odnosno 5500 dinara za ostale polaznike. U okviru druge rate, na pocetku 4. nedelje
kursa, upladuje se ostatak od ukupne cene.

Provera znanja se vrsi na kraju kursa i obuhvata celokupno gradivo, maksimalan broj poena je 100,
smatra se da je polaznik poloZio zavrsni ispit, ako osvoji bar 50 poena.

Kontakt i prijava na kurs: excelkurs@vps.ns.ac.rs

Prijava na kurs: do 19. Februara 2018.
Potpisivanje ugovora ¢e se organizovati u periodu od 22.do 23. Februara 2018.
Minimalni broj polaznika, za organizaciju kursa je 5, a maksimalni 15.

Kurs ¢e se odrzavati u prostorijama Visoke poslovne skole strukovnih studija u racunarskoj
laboratoriji.Pri cemu je predviden dodatni (besplatni) termin konsulatcija pred zavrsni ispit.



