
1. Podešavanje strane 

Podešavanje veličine strane 

 Veličina strane Custom Size, Width: 165 mm, Height: 235mm 

U verziji MS Word 2003 Format - Page SetUp 
MS Word 2007 i noviji - kartica PageLayout 

 



Podešavanje margina 

Top 20 mm, Bottom 20 mm,  
Left 20 mm, Right 20 mm 

 

Podešavanje Header-a i Footer-a 

Header i Footer 17 mm 
 

 
 

2. Podešavanje Fonta 



 Font Times new roman (ili po želji),  

 Font Style Regular  

 Veličina teksta 
- za tekst koristiti 10 pt (tačaka) 
- za glavni naslove (poglavlja) koristiti 14 

pt  
- za naslove unutar poglavlja koristiti 12 pt 
- svi naslovi niži u hijerarhiji se samo 

numerišu i korisiti veličinu kao i  za tekst 
10 pt 

 
U verziji MS Word 2003 Format - Font 
U verziji MS Word 2007 i noviji kartica Home 

 

 

3. Podešavanje Paragrafa 

Potpis ispod slike treba da bude 10 pt Italic, izabrati Spacing before 6 pt, sve ostale 
parametre podesiti kao na slici. 



 
 
Primer: 

Slika 1. Naziv slike 

4. Kreiranje PDF file-a 

4.1 Kreiranje PDF file-a u MS Worda 2010 i novijim verzijama  

Komanda File - Save As - izabrati sledeće opcije: 

 Save As Type: PDF 

 Optimize for: Standard (publishing online and printing) 

 Options - izabrati strane  



 

4.2 Kreiranje PDF file-a u starijim verzijama MS Word-a 

Potrebno je instalirati Adobe Acrobat Professional 8 ili noviji. Kreirani PDF file treba da 
bude minimum vezija 1.4 
 
U meniju File - Print za štampač izabrati Adobe PDF. 
 
U verziji MS Word 2010 i novijim File - Print 

 



U verziji MS Word 2003 Print dijalog boks 

 

Da bi se kreirao PDF file potrebno je prvo izvršiti podešavanje - u meniju Adobe PDF 
izabrati Change Conversion Settings 

 
 



U delu  Conversion Settings izabrati Press Quality i izabrati  OK. 

 

Kreiranje PDF file - u meniju Adobe PDF izabrati Convert to Adobe PDF 

 
 
Snimiti i posalti finalnui verziju MS Word file-a i kreirani PDF file. 
PDF file je potrebno kreirati kroz gore navedene korake kako bi slike, koje su u MS 
Word file-u, bile što pogodnije za štampu. 
 
  



Primer obrade elemenata strane 
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